ЗАДАЧИ ПО ИТОГАМ ВСТРЕЧИ

Тема встречи: [тема]
Дата: [дата]

ЗАДАЧА 1
Действие: [что сделать]
Ответственный: [согласованное имя / нужно уточнить]
Срок: [согласованная дата / не назначен]
Готово, когда: [проверяемый результат]
Основание: [подтверждающая реплика или фрагмент заметки]
Статус: [не начато / в работе / готово]

ОТКРЫТЫЙ ВОПРОС
Что уточнить: [вопрос]
Кто уточняет: [согласованное имя / нужно определить]
Когда вернуться: [дата или условие]

Сверено с записью: [да / нет]
Подтверждено участниками: [имена / ожидается]
Следующая проверка: [дата или условие]
